LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 28/2017 TỪ NGÀY 12/02 ĐẾN NGÀY 18/02/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
13/02
	S
	- Kiểm tra chào cờ, TDS và nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
- 10h: Họp về tập huấn CNTT 
	Kiểm tra nề nếp đầu tuần: chào cờ, thể dục sáng, tổ chức ăn sáng.
Họp giao ban BGH
	- Dự lễ chào cờ đầu tuần. Kiểm tra đón trẻ, thể dục sáng
- Kiểm tra giờ ăn ngủ 
	- Thanh ta NVSP cô Nga, Thư và toàn diện lớp D1, B3, C3 (kết hợp cùng thi GV giỏi)

	
	C
	- Hoàn thành phiếu khảo sát công tác kiểm tra giám sát chi bộ 
- Duyệt báo cáo đăng ký mua sắm tài sản tập trung năm 2017 (Đ/c Nhung báo cáo)
	Triển khai kế hoạch, phân công nhiệm vụ tổ chức cho trẻ đi tham quan Lăng Bắc và xem múa rối.
Báo cáo Hiệu trưởng đăng ký tài sản mua sắm tập trung 2017
	- Xây dựng thực đơn tiệc Buffet tháng 2
	

	Ba
14/02
	S
	- Thanh tra NVSP cô Bình D2, Loan C5 (Thành phần: Đ/c Nhung, Tạ Vân). Cô Hồng Lương C2, Ngọc Huyền C3 (Thành phần: Đ/c Lâm, Chi, Hà Lương)
	Thanh tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên: Bình, Loan
	- Thanh tra NVSP Cô Hồng Lương C2, Ngọc Huyền C3
	

	
	C
	- 13h: Rút kinh nghiệm nhận xét các giờ thanh tra NVSP
- Làm tiểu luận
	Kiểm tra công tác chuẩn bị, tổng hợp số lượng học sinh và phân xe cho trẻ đi tham quan. 
	- Xây dựng thực đơn tháng 3
	

	Tư
15/02
	S
	- 7h30: Tổ chức cho trẻ tham quan Lăng Bác và xem múa rối nước
	 Phối hợp BGH tổ chức cho trẻ mẫu giáo đi tham quan Lăng Bác và xem múa rối 
	- Phối hợp với các đ/c trong BGH tổ chức cho trẻ tham quan Lăng Bác và xem múa rối nước
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra dây truyền tổ nuôi và vệ sinh bếp ăn 
- 17h: Kiểm tra công tác tổ chức ăn tối
	Kiểm tra môi trường lớp học.
	- Xây dựng kế hoạch “Đẩy mạnh học tập và làm theo tấm gương HCM”
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ
	

	Năm
16/02
	S
	- Kiểm tra tổ chức hoạt động học tập, vui chơi, ăn ngủ các lớp
	Kiểm tra tiến độ chuẩn bị các tiết kiến tập cấp Quận
	- Kiểm tra nội bộ TH: Hoạt động chuyên môn và chất lượng giảng dạy
	

	
	C
	- Kiểm tra chừng từ tháng 1 và báo cáo HĐ CLC (Đ/c Oanh)
	Kiểm tra tiến độ chuẩn bị các tiết kiến tập cấp Quận
	- Hoàn thiện các biên bản kiểm tra nội bộ TH
	

	Sáu
17/02
	S
	- Thanh tra NVSP cô Đào và toàn diện lớp D3 (Thành phần: Đ/c Nhung, Hà Lương), thanh tra toàn diện lớp B1 (Thành phần: Đ/c Lâm, Chi, Tạ Vân)
	Thanh tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên: Đào 
Kiểm tra các nhóm lớp tổ chức sinh nhật và tiệc Buffet tháng 02
	[bookmark: _GoBack]- Thanh tra toàn diện lớp B1
	

	
	C
	- 13h: Rút kinh nghiệm nhận xét các giờ thanh tra NVSP
- Làm tiểu luận
	Kiểm tra hoạt động chiều, vệ sinh trật tự nội vụ  
	- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
18/02
	S
	- Hội thảo CLBQLGDMN (cả ngày)
	Hội thảo CLBQLGDMN
	- Xây dựng kế hoạch “Tuyên truyền phổ biến pháp luật”
	

	
	C
	- nt
	nt
	- Làm việc VP
	



